Camara Municipal de Mangueirinha

CNPJ 77.780.120/0001-83,

PORTARIA N.° 024/2017

O Presidente da ‘Camara Municipal de Mangueirinha, Estado do Parana,
no uso de suas atribui¢bes legais,

RESOLVE:

Art. 1° - Designar a servidora publica DAIANE DE MATOS para exercer a
fungdo gratificada: RESPONSAVEL PELO PROTOCOLO. ARQUIVO E
PATRIMONIO, e receber adicional de 30% conforme a Lei Municipal n® 1709/2012.

Art. 2° - As atribuicdes da fungdo s&o, operacionalizar sistema
informatizado de protocolo com registro de entradas e saidas de documentos
e controle de tramitagdo de documentacéo interna. Operacionalizar sistema
informatizado de controle patrimonial com todas as entradas e saidas de
bens, depreciacdo, emissao e conferéncia de inventario anual e geragao de
arquivos para o SIM-AM. Operacionalizar a ordem e guarda dos documentos
do legislativo e administrativo com digitalizagdo total e manutencdo dos
-documentos fisicos em pastas especificas, organizadas, mensalmente.

Art. 3° - Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicacéo,
revogando a portaria 005/2017 e retroagindo seus efeitos para o dia 21 de junho de
2017.

Mangueirinha, 22 de junho de 2017
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