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PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGUEIRINHA

LEI N°© 2.421, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2024
Institui a ouvidoria municipal de educacdo,
alterando a Lei Municipal n° 2.262, de 26 de maio
de 2022, e demais alteracbes, e da outras
providéncias.

Faco saber, que a Camara Municipal de Mangueirinha, Estado do Parang,

aprovou e eu ELIDIO ZIMERMAN DE MORAES, Prefeito, sanciono a seguinte lei:

Art. 192 A presente institui a ouvidoria municipal da educacdo, alterando a Lei

Municipal n°® 2.262, de 26 de maio de 2022, alterada pela Lei n° 2.319, de 24 de
fevereiro de 2023, que dispde sobre a Organizacdo da Estrutura Administrativa da
Prefeitura Municipal de Mangueirinha, e da outras providéncias.

Art. 2° Institui a ouvidoria municipal da educacdo, passando o artigo 25 da Lei

Municipal n® 2.262, de 2022, e alteragdes a vigorar com a seguinte redagao.

Art. 25. A Secretaria de Educacdo é o 6rgdo encarregado das atividades
relativas ao desenvolvimento da educagao do Municipio e tem a finalidade de
planejar e executar a politica municipal de educacdo, inclusive através da
instalacdo e manutencao de estabelecimentos de ensino e outras atividades que
sirvam ao fim respectivo.

§ 1° A Secretaria de Educacdo compreende os seguintes 6rgaos, diretamente
subordinados ao Secretario de Educacao:

I - Departamento de Educagdo;

II - Divisdo de Educacdo Infantil,

III - Divisao de Educacdo Fundamental, Jovens e Adultos;

IV — Divisdo de Apoio Educacional;

V - Departamento de Administracao Educacional;

VI — Departamento de Transporte Escolar;

VII - Divisdo de Documentacgdo Escolar;

VIII — Divisdo de conferéncia, conservacao e distribuicdo da Merenda Escolar;

IX - Ouvidoria da Educacdo;

§ 2° As unidades administrativas que comp0e a Secretaria de Educagdo, além
das atividades correlatas ao seu objeto, tém as seguintes atribuigoes:

I - Departamento de Educacdao: compete planejar, organizar, administrar,
orientar, acompanhar, controlar e avaliar o sistema educacional municipal, em
consonancia com os sistemas estaduais e federais e com a legislacao aplicavel,
bem como elaborar medidas que visem expansdo, consolidacdo e
aperfeicoamento do sistema educacional do municipio;

I - Divisdo de Educacdo Infantil: compete o atendimento a todas as creches do
Municipio; a administragdo de todos os setores que envolvam a educacdo
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infantil; promove o relacionamento com os pais das criangas com finalidade
pedagdgica; fiscaliza e impde o cumprimento das normas de higiene e limpeza
nos estabelecimentos respectivos; promove a orientacdo e viabiliza o
aperfeicoamento dos professores;

III - Divisao de Educacao Fundamental, Jovens e Adultos: compete a gestao do
ensino fundamental do Municipio de Mangueirinha, a organizacdao dos Projetos
Politico-Pedagdgicos das escolas dentro dos principios democraticos e
participativos efetivando-se através de Conselhos Escolares, Conselhos de
Classes, APMs e atendendo também as caracteristicas e necessidades
especificas de cada comunidade; discutir com professores e diretores da Rede
Municipal de Ensino e comunidade escolar, na busca da eficacia do Ensino
Fundamental, com a provisao de projetos previstos para cada escola; elaborar e
conduzir projetos e atos com vistas a continuidade das salas de apoio
pedagdgico, para os alunos com defasagem de aprendizagem, o
encaminhamento a especialistas, dos alunos com problemas de visao, audigdo,
fala e distirbios comportamentais; viabilizar a continuidade ao Programa
Educacional; elaborar projetos interdisciplinares que visem resgatar a verdadeira
cidadania, como: atitudes comportamentais, valorizacdo do meio ambiente,
resgate de valores morais e éticos, hora civica e o Clube da Leitura: ler para
descobrir, experimentar e criar; reunides com pais de alunos com dificuldades
de aprendizagem e orientacdes de auxilio educacional, organizar e administrar
0s cursos supletivos, visando o combate ao analfabetismo, bem como os
processos de evasao escolar, repeténcia e outros, e desvios que reduzem a
produtividade do aluno ou o levam ao abandono da escola;

IV — Divisdo de Apoio Educacional: compete a divisdo de apoio educacional
suprir as Unidades Municipais de Ensino de todos os recursos necessarios para a
realizacdo das atividades da Secretaria Municipal de Educacdo, bem como,
desempenhar e cumprir as normas do Sistema de Controle Interno;

V - Departamento de Administracao Educacional: compete planejar e executar
programas de desenvolvimento educacional; estabelecer as diretrizes que
definam as responsabilidades da iniciativa privada e as do Municipio, tendo em
vista a captacao de recursos indispensaveis aos programas planejados;
rendimento escolar e popular, do lazer e da educacdo fisica escolar; promover
0s meios para atualizagdo e aperfeicoamento dos recursos humanos ligados a
educacdo, em especial ao corpo docente da rede municipal de ensino; elaborar
e divulgar publicacdes necessarias para a conscientizacdo quanto aos objetivos
e programas do municipio; acdes ligadas ao transporte escolar e merenda
escolar, estabelecimento e manutencdo de intercdmbio com entidades
congéneres;

VI - Departamento de Transporte Escolar: compete vistoriar os veiculos,
certificando suas condicbes de uso, para transportar os alunos e professores
com seguranga; orientar, distribuir e coordenar o servigo de transporte de
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alunos e professores e demais profissionais da Secretaria Municipal, aos
motoristas; vistoriar, fiscalizar as linhas terceirizadas, quanto ao cumprimento
do contrato firmado com o Municipio; providenciar a contratacdo de transporte
de alunos e professores quando solicitado pela Secretaria Municipal; conduzir o
processo de registro e apuracao de reclamagao quanto ao transporte escolar;
fazer a averiguacdo constante das estradas utilizadas pelo transporte escolar e
encaminhar os pedidos de providéncias ao setor competente; realizar reunides
com os motoristas quando necessario ao bom atendimento dos servicos;
providenciar a solicitagdo de manutencdo de todos os veiculos da Secretaria
Municipal de Educagao; elaborar os mapas das linhas de transporte escolar;

VII - Divisao de Documentacdo Escolar: compete organizar e administrar a
escrituracdo e arquivamento dos documentos escolares, da identificacao de
alunos, da regularidade de seus estudos e da autenticidade da vida escolar;
criar e gerenciar as pastas individuais dos alunos nas escolas, contendo cada
uma a sua documentagdo, e se necessario arquivar no setor de documentagao
escolar, caso alguma escola venha extinguir; orientar e analisar o
preenchimento de Historico Escolar e Parecer Individual para fins de
transferéncia; verificar a exatidao e autenticidade dos documentos recebidos e
expedidos pelo 6rgao; apurar o aproveitamento e assiduidade dos alunos para
aprovacao no final de ano; orientar e implantar versdes no sistema SERE;
elaborar e conferir Relatorios Finais de Aproveitamento Escolar, encaminhando-
0s aos setores competentes; conferir os dados langados nos Historicos Escolares
com os registros nos Relatorios Finais; fazer a manutencdo das informacgdes aos
diretores, professores, especialistas em educagdo, pessoal técnico, pessoal de
apoio e pessoal administrativo sobre a forma de avaliacao do sistema de ensino
adotada na rede publica municipal; orientar aos servidores pertinentes quanto
ao correto preenchimento dos formularios referentes a documentagdo escolar
dos alunos (livros de chamada, parecer individual, ficha de matricula,
declaracao, transferéncia, e outros); organizar e preencher quadro informativo
com dados estatisticos de toda Rede Municipal, incluindo os Centros Municipais
de Educagdo Infantil; organizar e manter em dia o servico de protocolo, de
forma a permitir em qualquer época a verificagdo dos processos; comunicar a
Diregao de Escola toda e qualquer irregularidade que venha ocorrer na
documentacdo escolar; organizar e manter em dia a coletdnea de leis,
regulamentos, resolugbes, circulares e demais documentos referentes a
documentacdo escolar; emitir instrumento de transferéncia de alunos cujos
documentos estdo arquivados no respectivo 6rgdo;

VIII - Divisdo de conferéncia, conservagao e distribuicdo da Merenda Escolar:
Divisdo de conferéncia, conservacdo e distribuicdo da Merenda Escolar: compete
supervisionar a guarda, localizagdo, seguranca e preservacao dos alimentos
adquirido, adequando a sua natureza, a fim de suprir as necessidades
operacionais dos setores integrantes da Secretaria de Educacdo do Municipio,
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sendo de sua Competéncia receber e conferir os alimentos adquiridos de acordo
com o documento de compra (Nota de Empenho e Nota Fiscal) ou equivalentes;
receber, conferir, armazenar e registrar os alimentos em estoque; registrar em
sistema proprio as notas fiscais dos alimentos recebidos; elaborar estatisticas de
consumo dos alimentos e centros de custos para previsao das compras;
elaborar balancetes dos alimentos existentes e outros relatorios solicitados;
preservar a qualidade e as quantidades dos alimentos estocados; garantir que
as instalacOes estejam adequadas para movimentacao e retiradas dos alimentos
visando um atendimento agil e eficiente; propor politicas e diretrizes relativas a
estoques e programacdao de aquisicdo e o fornecimento de alimentos;
estabelecer normas de armazenamento dos alimentos estocados; estabelecer as
necessidades de aquisigao de alimentos para fins de reposigao de estoque, bem
como solicitar sua aquisicao;

IX - Ouvidoria da Educacdo: A ouvidoria da Educacao tem como principal
objetivo estreitar as relacoes entre cidaddo e a Secretaria, atender ao principio
constitucional da participagao da comunidade na gestdo da Secretaria; propiciar
ao cidaddo um instrumento de defesa de seus direitos e um canal de
comunicacdo com a Administragdo da Secretaria de Educacdo. Através da
Ouvidoria da Secretaria de Educacdo, é possivel apresentar denuncias, elogios,
solicitacbes, sugestdes e reclamagdes — a serem analisadas pela equipe,
atuando de forma ética e transparente, com imparcialidade, garantindo
respostas as manifestagbes recebidas e assegurar ao cidadao oportunidade de
participagdo na gestdo publica, traduzida pela capacidade de manifestacdo de
suas sugestdes, reclamagdes e denlncias. Caso necessario, essas manifestagdes
serao encaminhadas aos departamentos e/ou unidades responsaveis pela
instrucao correta das demandas apresentadas. As informacOes oriundas dessas
demandas sdo organizadas, interpretadas e consolidadas em Relatdrios
Gerenciais, cuja finalidade é apresentar um retrato do desempenho dos setores
da Secretaria de Educacdo. As informacGes dos relatdrios sao indicadores Uteis
tanto aos cidaddos, beneficidrios dos servicos, quanto aos servidores da
Secretaria, sensibilizando-os as necessidades de correcdo e oportunidades de
melhoria e inovacao nos processos e procedimentos institucionais, implementar
politicas de estimulo a participacdo de usuarios e entidades da sociedade no
processo de avaliacdo dos servicos prestados pela Secretaria de educacdo;
executar as demais atividades correlatas que |he forem determinadas pelo
Secretario de Educacdo;

Art. 3° A Estrutura Administrativa passa a vigorar conforme Anexo II;

Art. 4° Os Cargos em Comissdo passam a vigorar conforme Anexo III;
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Art. 5° Permanecem inalterados os demais dispositivos legais e anexos da
referida Lei.

Art. 6° Esta lei entra em vigor na data de sua publicagao, revogando as
disposicoes em contrario.

Gabinete do Prefeito do Municipio de Mangueirinha, Estado do Parana, aos seis
dias do més de novembro de dois mil e vinte e quatro.

ELIDIO ZIMERMAN DE MORAES
Prefeito do Municipio de Mangueirinha
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ANEXO II
ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

8. SECRETARIA DE EDUCAGAO
8.1.1|Departamento de Educagao
8.1.2|Divisao de Educacdo Infantil
8.1.3|Divisdo de Educagao Fundamental, Jovens e Adultos
8.2 |Divisdo de Apoio Educacional
8.3 |Departamento de Administragao Educacional
Departamento de Transporte Escolar
.2|Divisao de Documentagao Escolar
.3|Divisao de Conferéncia, conservagao e Distribuicao da Merenda Escolar
8.4 |Ouvidoria da Educacdo
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ANEXO III ~
CARGOS EM COMISSAO
DENOMINACAO VAGAS SIMBOLO FG
SECRETARIA DE EDUCAGAO
Secretario de Educacgdo 1 *
Departamento de Educacdo 1 CC-01 FG-02
Divisdo de Educacao Infantil 1 CC-04 FG-04
Divisdo de Educacdao Fundamental, Jovens e Adultos 1 CC-03 FG-03
Divisdo de Apoio Educacional 1 CC-03 FG-03
Departamento de Administragao Educacional 1 CC-02 FG-02
Departamento de Transporte Escolar 1 CC-01 FG-02
Divisdo de Documentacdo Escolar 1 CC-02 FG-04
Divisdo de Conferéncia, conservagdo e distribuigdo de Merenda Escolar 1 CC-03 FG-03
Ouvidoria da Educagao 1 FG-03 FG-03

Matéria publicada no DIARIO OFICIAL DOS MUNICIPIOS DO SUDOESTE DO PARANA no dia 07/11/2024.
A verificagdo de autenticidade da matéria pode ser feita informando o cédigo identificador no site:
http://dioems.com.br

Pagina 7



