
ANEX0 I

|ERMO DE REFERENCIA

1.         DO 0BJETO

0 objeto do presente termo de referencia 5 contratapao  de empresa para ministrar curso

de  capacitapao,  atendo-se  a tematica  "Elaborapao  de  Documento  de  Formalizapao  de

Demanda, Estudo Tecnico Preliminar e Termo de Referencia- com o uso de lnteligencia

ArtifLcial- IA ' ' .

A contratada realizara o curso presencial na Capital Curitiba nos dias 25 a 27 dejunho de

2025.

I.1.        Registrodepreeos:

(  )SIM                           (X  )NAO

2.         DESCRICAO DETALHADA DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS

2.1.       Da pesquisa de precos praticados

P recos Praticados

Valor Cursos Praticadospelaempresa:UNICURSOSCAPACITACAOE

Nota Fiscal 5414CamaraMunicipalde
Nota Fiscal Nota Fiscal

MediaTREINAMENTOS 5402 5397
LTDA. CamaraMunicipal deSaoJoaodoTriunforoR

Preaps
Jardim Alegre/PR

CamaraMunicipal deGuarapuava/PR

RS2.I90,00 RS2.190,00 RS2.190,00 RS2.190,00



2.2.      I)a Descricao Detalhada

Item Descricao / Especificacao T6cnica Qtd
ValorUntRS

ValorTotalRS

01

Contratapao de empresa para ministrar capacitapfo.

02

RS RS
atendo-se  a tematica  "E]aboracao  de  Documento

de   Formalizac5o   de   Demanda,   Estudo   T6cnico

PTeliminar  e  Termo  de  Referencia-  com  o  uso  de 2190,00 4.380,00

1nteligencia Artificial- IA' ' .

2.3.       Natureza do objeto:

Comum (X ) Especial(    )

3.         DEunsTIFlcATrvAE OB]ETlvo DAcoNTRATACAo

3.1.       Necessidade de contratac5o

A  elaborapao  do  Documento  de  Formalizacao  da  Demanda  (DFD),  do  Estudo

T6cnico  Preliminar  (ETP)  e  do  Termo  de  Referencia (TR)  representa uma das  fases  mais

estrat6gicasequemaisexigemtempo,atengaoequalidadet6cnicanoprocessodecontratapao

ptiblica.  Urn erro  ou  imprecisao  messes documentos  pode comprometer toda a contratacao,

impactando o atendimento ao interesse pdblico.

A   capacitacao   abordard   ferramentas   e   m6todos   que   incorporan   o   uso   de

Inteligencia Artificial na elaborapao dos documentos tecnicos, promovendo maior eficiencia,

padronizapao  e  qualidade.  A  IA  tern  se  conso[idado  como  uma  aliada  importante  para

automatizar tare fas repetitivas,  identificar riscos,  sugerir boas praticas e apoiar a tomada de

decis6es  mais  informadas, o que representa uma modernizapao  relevante para a atuap5o da

Administrapao Ptlblica.

0  conhecimento  aprofundado  dos  instrumentos  preparat6rios  e  o  dominio  de

novas   tecnologias   ampliam   a   capacidade   de   planejamento,   execugao   e   controle   das

contratap6es, alem de reduzir riscos de falhas e responsabilizag6es futuras.



A   participapao   no   curso   contribui   diretamente   para   o   aprimoramento   das

competencias  especificas  da agente  de  contratapao  e  da  fiscal  de  contrato,  que  atuam em

momentos decisivos da contratapao pdblica.

Capacitar  as  servidoras  nessa area 6  fundamental  para  garantir  a efetividade,  a

economicidade e a conformidade das contrata¢es realizadas.

Diante    o     exposto,     solicitamos    a    aprovapao     da    contratagao     mediante

inexigibilidade  de  licitacao,  com  fundamento  legal  no  art.  74,  inciso  Ill,  alinea  f,  o  qual

disp5e,

Art. 74. i inexigivel a licitapao quando inviavel a competi9ao, em especial

mos  casc>s de:

(.")

111  -  contratapao  dos  seguintes  serviaps  tdenicos  especializados  de  natureza

predominantemente   intelectual   com   profissionais  ou   empresas  de  not6ria

e§pecializacao,   vedada   a   inexigibilidade   para   serviaps   de   publicidade   e

divulga¢fro:

(.")

I) tTeinamento e aperfei9oanento de pessoal;

3.2.       Especifica€6es T6cnicas

0  curso  sera  ministrado  no  Hotel  Saint  Emilion,  situado  na  R.  Vise.  do  Rio

Branco,  1295 -Centro, Curitiba -PR, 80420-210 em Curitiba -PR, entre os dias 25 a 27

de junho de 2025, com carga hordria total de  15 horas.

3.3.       Quantitativo

A quantidade estimada pelo DFD (Documento de formalizapao de Demanda), sao

de 02 (duas) inscric6es, sendo: Agente de contratagao, Agda K. Nunes de O[iveira e fiscal

de contrato Jocin6ia Toldo.

4.0.        DISPENSA DE ESTUDOS PRELIMINARES

4.I   Tendo  em  vista  que  a  solugao  para atender  a  necessidade  dessa  contratapao ja  6

previamente  conhecida  e  que  o  valor  da  contratap5o  ora  proposta  e  de  R$  4.380

(quatro mil, trezentos e oitenta reais) quantia que se enquadra mos  limites do  inciso

11   do   art.   75   da   Lei   n°   14.133/2021,   flea  dispensada   a  elaborap5o   de   Estudos

Preliminares  com  fundamento  no  art.   14  da  [nstrucao  Normativa  SEGES/ME  n°



58/2022,  ben como  da Resolu¢ao  n°  001/2024 do  Poder Legislativo  Municipal,  a

qualreguhamentaaaplicapaodaLei14.133/2021.

5. REQUISITANTE

5.1AgentedeContratacaoAgdaK.NunesdeOliveiraeFiscaldeContratoJocineiaToldo.

6.FUNDAMENTACAOLEGALERAZA0DAESCOLHADOFORNECEDOR

6.1. Enquadramento Dispositivo Legal

Considerando  a  RECOMENDACAO  ADMINISTRATIVA  n°  01/2023  do

Ministerio Phblico -  1a Promotoria de Justi9a da Comarca de Dois VizinhosITR.
"(b) caso opte por realizar contratap6es diretas seguindo o regime

jur{dico  da  Lei  n°   14.133/2021,  para  contratapao  de  servigos

especializados,   inclusive  treinamento  e  aperfeicoamento  de

servidores,      realize      o      procedimento      por     meio      de

INEXIGIBILIDADE  DE  LICITACAO, na foma do art.  74,

inciso Ill, alineas "b", .`c" e "f' daquela Lei"

Conforme expressamente previsto no art. 74, inc.Ill, da Lei n° 14.133#021, e

inexigivelalicitagaoquandoinviavelacompetig5o,emespecialnoscasosde:

Ill  -  contrata9ao  dos seguintes  servigos tecnicos especializados

de natureza predominantemente intelectua[ com profissionais ou

empresasdenot6riaespecializapao,vedadaainexigibilidadepara

servigos de publicidade e divulgagao:

(...) 0 treinamento e aperfei¢oamento de pessoal;

6.2. Justificativa para a contratacao por Inexigibill.dade

A capacitapao prevista e o contetido programatico do curso sto dnicos e agregara

profundamente no desenvoMmento t6cnico dos vereadores que participarao do curso.

0 diferencial do curso esta na qualificag5o academica, profissional e experiencia

da ministrante que possui vasta experiencia na area abordada.

De  modo objetivo  e selecionado por meio  de crit6rios como prego e/ou tecnica,

nao ha possibilidade de delimitar critel.ios que permitam a comparapao/competicao com

eventunis cursos existentes no mercado.  Sobre isso, tern-se o trecho do voto da Decisao

n° 439/98 do TCU, Plendrio:



A metodologia empregada, o sistema pedag6gico, o material e os

recursos   didaticos,   os   diferentes   instrutores,   o   enfoque   das

materias, a preocupapao ideol6gica, assim como todas as demais

quest6es  fundamentais.  relacionadas  com  a  presta¢ao  flnal  do

servigo e com os seus resultados - que sao o que afmal importa

obter -, nada disso pode ser predeterminado ou adrede escolhido

pela   Administrapao   contratante.   (...)   por   todas   essas   raz6es

entendeu a lei de licitap5es de classificar na categoria de servico

t6cnico  profissional  especializado,  o  trabalho  de  treinamento  e

aperfeigoamento  de  pessoal  da  Administrac5o,  por particulares

(pessoas fisicas ou juridicas). („.) E, desse modo, sendo desiguais

os  produtos  que  os  variados  profissionais  oferecem,  toma-se

inexigivel a licitagao por imperativo 16gico que consta do art. 23,

inciso  11, do  Dec.-lei n° 2.300/86.

Urn servico  intelectual, tecnico-profissional  e especializado,  em regra, nao  sera

igual a outro.  Nem o  mesmo  autor  consegue produzir a mesma  informagao  do  mesmo

modo.  Logo, esses servigos nao podem ser comparados e selecionados por meio de urn

criterio objetivo. i a natureza, a qualidade, a complexidade e a diferenciagao do servico

que  o  individualizam  a  tal  ponto  de  tomar  inviavel  sua  comparacao  com  outros  que

eventualmente existam no mercado.

Diante    do    exposto    acima,   justifica-se    a   contratacao    de    servico    t6cnico

especializado em aperfeieoamento pessoal,  nos termos do  art.  74,  inc.  Ill,  alinea "f' da

Lei n°  14.133/2021.

7. CONDICOES ESPECIAIS DE CONTRATACA0 E HABILITACAO

7.I Condic6es Especiais De Habilitacao (habilitacao t6cnica e qualiricacao econ6mico-

f]nanceira)

7.1.1. Nto sera admitida a subcontratacfro do objeto contratual.

7.1.2. Nto havera exigencia de garantia da contratacao prevista mos arts.  96 e seguintes da

Lei n°  14.133/21, por se tratar de contratapao com curto prazo de execu9ao do servico.

7.1.3.   Para fins de habilitapao serao exigidos os documentos descritos no art. 69 da Lei

14.133/21, no couber ao objeto a ser contratado, ben como, os documentos relativos a

comprovapao da not6ria especializapao da empresa e/ou seus responsaveis tecnicos.



8.7.3.   comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeig6es, falhas ou irregularidades

verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

8.7.4.   acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigag6es da Contratada, atraves de

comissao/servidor espec ialmente des ignado ;

8.7.5.   efetuer o  pagamento  a Contratada no  valor correspondente ao  fomecimento  do

objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

8.7.6.   a  administracao  nao  respondera  por  quaisquer  compromissos  assumidos  pela

Contratada  com  terceiros,  ainda  que  vinculados  a  execugao  do  presente  Termo  de

Contrato,  ben  como  por  qualquer  dano  causado  a terceiros  em decorrencia  de  ato  da

Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8.8.      Obrigac6es Da contratada

8.8.I.   a Contratada deve cumprir todas as obrigac6es constantes no Edital, seus anexos

esuaproposta,assumindocomoexclusivamenteseusosriscoseasdespesasdecorrentes

da boa e perfeita execucao do objeto e, ainda:

8.8.2.   efetuar a entrega do objeto  em perfeitas  condic6es,  conforme especificag6es no

prazo  e  no  local  constantes  no  Termo  de  Referencia  e  seus  anexos,  acompanhado  da

respectiva nota fiscal.

8.8.3.   responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os

artigos 12,13 e  „ a 27, do C6digo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de  1990);

8.8.4.   substituir. reparar ou corrigir,  as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de

Referencia, o objeto com avarias ou defeitos;

8.8.5.   comunicar  a  Contratante,  no  prazo  maximo  de  24  (vinte  e  quatro)  horas  que

antecede  a  data  da  entrega,  os  motivos  que  impossibilitem  o  cumprimento  do  pi.azo

previsto, com a devida comprovapao;

8.8.6.     manter,   durante  toda  a  execueao  do   contrato,   em  compatibilidade   com  as

obrigap6es  assumidas,  todas  as  condi96es  de  habilitacao   e  qualificacao  exigidas  na

licita¢ao;

8.8.7.     indicar preposto para repTesenta-la durante a execucao do contrato.

9.         CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

9.1.       0  acompanhamento  e  a  fiscalizacao  da  execucao  do  contrato  cousistem  na

verificapao  da  conformidade  das  entregas  realizadas,  de  forma  a  assegurar  o  perfeito

cumprimento   do   ajuste,   devendo   ser  exercidos   por  urn  ou  mais  representantes  da



8.         MODO E CONDICOES PARAEXECUCAOD0 0BJETO

8.1.       A empresa devera realizar o treinamento de acordo com o cronograma e abortar

todos os t6picos previamente acordados.

8.2.       A execueao do objeto obedecera:

8.2.I.    Inicio da execufao: Imediato, sendo dia 26/02/2025 para a prestapao dos

servicos.

8.2.2.   Cronograma, Horirios e local (is) da execucao dos servicos:

Local: Hotel Saint Emilion, Centro, Curitiba-PR

Horirios:

25;06 -9h as i2h \  i3h3O as i7h30

26/o6 -8h3o as  i2h I  i4hoo as  i7h

27/06 -8h30 ds  llh

Sera permitida a Subcontratapao:

(    )sin                     (X)Nto
8.3.       Os servigos serao recebidos provisoriamente, e diariamente, pelo fiscal, mediante

termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigeiicias de carater t6cnico e

administrativo.  (

11.246.  de  202

All.   jJO Ja  L.i  „'^   ii. :±±  e  ,``]i3.  ==.  ?I  i  :3.  X  Jij  Di±±±±±!Lj

8.4.              Os  servit;os  poderao  ser  rejeitados,  no  todo  ou  em  parte,  quando  em

desacordo  com as  especificap6es  constantes  neste  Termo  de  Referencja e na proposta,

sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

8.5.              Nenhum  prazo  de  recebjmento  ocorrera  enquanto  pendente  a  solucao,

quando  da verificapao  de  inconsistencias na execucao  do  objeto  ou no  instrumento  de

cobranga.

8.6.              0  recebimento  provis6rio  ou  definitivo  nao  excluira  a  responsabilidade

civil  pela solidez e pela seguranca do  servigo  nem a responsabilidade etico-profissional

pela perfeita execucao do contrato.

8.7.      Obrigac6es Da contratante

8.7.I.    receber o objeto no prazo e condig6es estabelecidas no Edital e seus anexos;

8.7.2.   verificar  minuciosamente,  no  prazo  fixado,  a conformidade  dos  bens recebidos

provisoriamente com as especificap5es constantes do Edital e da proposta, para fins de

aceitagao e recebimento definitivo;



Contratante,  especialmente  designados,   ra  forma  dos  artigos   117  e  incisos  da  Lei

14.13 3/2021.

9.2.       A  verificapao  da  adequapao  da  prestapfro  devera  ser  realizada  com  base  mos

crit6rios   previstos   neste   Termo   de   Referencia,   bern  como   comprovapao   de   horas

juntamente com diploma.

9.3.       O fiscal do contrato anotara em registro pr6prio todas as ocorrencias relacionadas

aexecugaodocontrato,determinandooquefornecessalioparaaregularizapaodasfaltas

ou dos defeitos observados, conforme  §  1° do art.117 da Lei  14.133/2021.

9.4.       A Contratada devera manter preposto aceito pela contratante, com poderes para

solucionar  demandas oriundas da execugao  do  contrato,  nos termos do  art.  118  da Lei

14.133.

9.5.       0  descumprimento  total  ou  parcial  das  demais  obrigap6es  e  responsabilidades

assumidaspelaContratadaensejaraaaplicapaodesang6esadministrativasnalegislapao

vigente,  podendo culminar em rescisao contratual,  confome disposto mos artigos  155  e

156 da Lei n°  14.133/2021.

9.6.       Fica  designada a  servidora  Jocineia  Toldo,  matricula  n°  6106-01  portadora da

C6dula de ldentidade RG  n°  92079821  e  inscrita no  CPF  sob o n°  069.094.579-51  para

exercer   a   fiscalizacao   e   o   acompanhamento   do   objeto   do   contrato,   mos   termos

disciplinados mos art.117 e 7 da Lei  federal  n°  14.133/2021.

9.7.        Fica designada, como  fiscal substituta a servidora cleonice Aparecida varela,

matrfoula n.  ° 611423,  portadora da C6dula de  ldentidade  RG n°  29767334  inscrita no

CPF  sob  o  n.  a  020.102.629-56-,  para  exercer  a  fiscalizapao  e  o  acompanhamento  do

objeto   do   contrato,   nos  termos   disciplinados   mos   art.117   e   7   da   Lei   Federal   n°

14.13 3/2021.

9.8.       A fiscalizagao de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a responsabilidade

da   Contratada,   inclusive   perante  terceiros,   por   qualquer   inegularidade,   ainda   que

resultante   de   imperfeic6es   tecnicas,   vfcios   redibit6rios,   ou   emprego   de   material

inadequado    ou    de    qualidade    inferior.    Na    ocorrencia    desta,    nao    implica    em

corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com

o art.120 da Lei n°  14.133/202] .

10.       DOPRAZO DEVIGENCIA

10.I.     O presente objeto se enquadra como servi¢o/fomecimento continuo?

(   )SIM                    (X)NAO



10.2.     O prazo de vigencia sera de urn mss, a contar da nota de empenho, observados

os  devidos  creditos  orgamentdrios,  nos  termos  dos  arts.   105  e   106  da  Lei

Federal 14.133/2021, podendo ser prorrogado por igual periodo nos termos do

art.107 da referida norma.

11.       VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO E RESPONSAVEL:

11.1.     Os  valores  estimados  foram  estipulados   levando  em  considerapao  os  pre9os

praticados no mercado, sendo que a servidora responsavel foi a SP. Agda Kayane Nunes

de Oliveira, RG n. °  14.604.958-3, inscrito no CPF n. °  123.404.989-96.

A razao da contratapao se fundamenta na exclusividade da solu9ao e o valor da pesquisa

de mercado que se baseou em outras contratac6es de objetos similares prestados pela

empresa UNICURSOS CAPACITACAO E TREINAMENTOS LTDA, CNPJ:

19.949.769/0001-89, cujas notas fiscais, seguem em anexo.

12.       DA FORMA I)F, PAGAMENTO

12.I.    0  paganiento,  decorrente  da  prestagao  de  servjeo  objeto  desta  ]icitagao,  see

efetuado em uma tinica parcela, mediante cr6dito em conta corrente, no prazo de em ate

30  (trinta)  dias,   contados  ap6s  a  apresentagao  da  respectiva  documentagao   fiscal,

devidamente atestada pelo setor competente.

13.       DOTACAO ORCAMENTARIA

01  -Camara Municipal de Vereadores

01. 001  -Legislativo Municipal

3.3.90.39.00.00-Outros Servieos de Terceiros de Pessoa Juridica

14.       I)A   RESPONSABILIDADE   PELA   ELABORACA0   DO   TERMO   DE

REFERENCIA

14.1.     Declaro  estar  ciente  de  todas  as  imp]icag6es  pelas  informap6es  prestadas  no

presente  Termo  de  Referencia  e  em  rela9ao  a  elas  assumimos  de  forma  solidaria  a

responsabilidade.

Elaborado em:  18 dejunho de 2025.

Aprovado em:  18 dejunho de 2025.

ayane Nunes de Oliveira
Agente de Contratapao


