ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

O objeto do presente termo de referéneia ¢ contratagio de empresa para ministrar curso
de capacitagdo, abordando a tematica <’ Organizagio Interna das Céamaras Municipais
- Processo Legislativo e Responsabilizag@o dos Servidores e Agentes Politicos™.

A contratada realizara o curso presencial na Capital Curitiba nos dias 16 a 18 de julho de
2025.

1.1.  Registro de Pregos:

( )SIM (X )NAO

2. DESCRICAO DETALHADA DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS

2.1.  Da Pesquisa de Pregos Praticados

Precos Praticados

Valor Cursos

Praticados pela

empresa :

UNICURSOS

- Nota Fiscal 5402 Nota Fiscal Nota Fiscal Middia
T REENAMENTOR Cémara Municipal de | 5328 5329 5
— Guarapuava/PR Camara Camara .

Municipal de | Municipal
[tapiranga/PR | de
Toledo/PR

RS R$ RS RS
2.190,00 2.190,00 2.190,00 | 2.190,00




2.2. Da Descri¢io Detalhada

Valor
Valor _—
ica ecificacdo Técnica Qtd ota
Item Descrigdo / Esp ¢ Unt RS
RS
Contratagdo de empresa para ministrar
capacitagio, abordando a tematica ¢’Organizacao RS -
01 | Interna das CAmaras Municipais - Processo o1 |2.190.00 | 2.190,00
Legislativo e Responsabilizagdo dos Servidores €
Agentes Politicos™

2.3. Natureza do objeto:
Comum (X)) Especial ( )

3 DE JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

3.1. Necessidade de Contratacio

A participagdo do vereador no curso “Organizagdo Interna das Camaras
Municipais — Processo Legislativo e Responsabilizagdo dos Servidores € Agentes Politicos™
justifica-se pela necessidade continua de capacitagdo e atualizagdo dos agentes publicos
quanto aos aspectos legais, administrativos e regimentais que norteiam o funcionamento do

Poder Legislativo Municipal.

O curso em questdo aborda temas de grande relevancia e atualidade, como o
processo legislativo municipal, os principios que regem a administra¢do publica, a estrutura
¢ organizag¢io interna das Camaras, além das responsabilidades administrativas, civis e penais
dos servidores e agentes politicos. Esses contetidos sdo essenciais para que o parlamentar

exerca suas fungdes com maior seguranga juridica, eficiéncia, transparéncia e alinhamento

com as normas constitucionais e infraconstitucionais vigentes.



Além disso, a qualificagdo técnica e institucional do vereador contribui

diretamente para o fortalecimento do poder legislativo, promovendo uma gestdo mais eficaz,

o aprimoramento da elaboragdo normativa e a fiscalizagdo adequada dos atos do Executivo.

Portanto, a participagdo neste curso representa um investimento na formagéo dos
agentes politicos, refletindo-se positivamente na qualidade da atuagdo parlamentar e,

consequentemente, no atendimento dos interesses da populagéo.

Diante o exposto, solicitamos a aprovagdo da contratagio mediante
inexigibilidade de licitagdio, com fundamento legal no art. 74, inciso III, alinea f, o qual
dispde:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando invidvel a competigdo, em especial

nos casos de:

()

11 - contratagio dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notoria
especializacdo, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e
divulgagdo:

()

f) treinamento e aperfeigoamento de pessoal;

3.2. Especificacdes Técnicas
O curso serd ministrado no Hotel Saint Emilion, situado na R. Visc. do Rio
Branco, 1295 - Centro, Curitiba - PR, 80420-210 em Curitiba — PR, entre os dias 16 a 18

de julho de 2025, com carga horaria total de 15 horas.

3.3.  Quantitativo
A quantidade estimada pelo DFD (Documento de formalizagdo de Demanda), é

de 01 (uma) inscri¢do, sendo: Presidente da CAmara, Juliano Morelli.

4.0 DISPENSA DE ESTUDOS PRELIMINARES

4.1 Tendo em vista que a solugdo para atender a necessidade dessa contratagdo ja ¢
previamente conhecida e que o valor da contratagdo ora proposta ¢ de R$ 2.190,00
(dois mil, cento e noventa reais) quantia que se enquadra nos limites do inciso II do
art. 75 da Lei n°® 14.133/2021, fica dispensada a elaborag@o de Estudos Preliminares
com fundamento no art. 14 da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 58/2022, bem



como da Resolugéo n° 001/2024 do Poder Legislativo Municipal, a qual regulamenta

a aplicagfo da Lei 14.133/2021.

5. REQUISITANTE

5.1. Presidente da Camara, Juliano Morelli.

6. FUNDAMENTACAO LEGAL E RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

6.1. Enquadramento Dispositivo Legal
Considerando a RECOMENDACAO ADMINISTRATIVA n° 01/2023 do

Ministério Publico - 1* Promotoria de Justi¢a da Comarca de Dois Vizinhos/PR.
“(b) caso opte por realizar contratagdes diretas seguindo 0 regime
juridico da Lei n° 14.133/2021, para contratagdo de Servicos
especializados, inclusive treinamento e aperfeicoamento de
servidores, realize o procedimento por meio de
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, na forma do art. 74,
inciso II1, alineas “b”, “c” e “f” daquela Lei”
Conforme expressamente previsto no art. 74, inc. III, da Lei n° 14.133/2021, ¢
inexigivel a licitagdo quando inviavel a competigdo, em especial nos casos de:

111 - contratagio dos seguintes servigos técnicos especializados
de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou
empresas de notéria especializagdo, vedada a inexigibilidade para
servigos de publicidade e divulgagéo:

(...) f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

6.2. Justificativa para a contratagio por Inexigibilidade

A capacitagdo proposta, juntamente com seu conteiido programatico, apresenta
carater singular e contribuira significativamente para o aprimoramento técnico do
vereador participante. O principal diferencial do curso esta na qualifica¢do académica e
profissional do ministrante, cuja ampla experiéncia na area garante a exceléncia na
abordagem dos temas tratados.

De modo objetivo e selecionado por meio de critérios como prego e/ou técnica,

ndo hé possibilidade de delimitar critérios que permitam a comparagdo/competi¢do com



eventuais cursos existentes no mercado. Sobre isso, tem-se 0 trecho do voto da Decisdo

n° 439/98 do TCU, Plendrio:
A metodologia empregada, o sistema pedagégico, o material e os recursos
didaticos, os diferentes instrutores, 0 enfoque das matérias, a preocupacdo
ideologica, assim como todas as demais questdes fundamentais, relacionadas
com a prestagdo final do Servigo € com 0s seus resultados — que sdo o que afinal
importa obter —, nada disso pode ser predeterminado ou adrede escolhido pela
Administragdo contratante. (...) por todas essas razoes entendeu a lei de
licitagdes de classificar na categoria de servigo técnico profissional
especializado, 0 trabalho de treinamento e aperfeigoamento de pessoal da
Administragéo, por particulares (pessoas fisicas ou juridicas). (...) E, desse
modo, sendo desiguais os produtos que 0S variados profissionais oferecem,
torna-se inexigivel a licitagdo por imperativo lgico que consta do art. 23,

inciso 1, do Dec.-lei n® 2.300/86.

Um servigo intelectual, técnico-profissional e especializado, em regra, ndo serd
igual a outro. Nem o0 mesmo autor consegue produzir a mesma informagao do mesmo
modo. Logo, esses servigos ndo podem ser comparados e selecionados por meio de um
critério objetivo. E a natureza, a qualidade, a complexidade e a diferenciagéo do Servico
que o individualizam a tal ponto de tornar invidvel sua comparagdo com outros que
eventualmente existam no mercado.

Diante do exposto acima, justifica-se a contratagdo de servigo técnico

especializado em aperfeigoamento pessoal, nos termos do art. 74, inc. III, alinea “f” da
Lein® 14.133/2021.

7. CONDICOES ESPECIAIS DE CONTRATACAO E HABILITACAO

7.1 Condicdes Especiais De Habilita¢io (habilitaciio técnica e qualificagio econdmico-

financeira)

7.1.1. Néo serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

7.1.2. Néo havera exigéncia de garantia da contrata¢io prevista nos arts. 96 e seguintes da
Lein® 14.133/21, por se tratar de contratagéo com curto prazo de execugdo do servigo.
7.1.3. Para fins de habilitago serdo exigidos os documentos descritos no art. 69 da Lei
14.133/21, no couber ao objeto a ser contratado, bem como, os documentos relativos a

. . L T
omprovagédo da notdria especializag@o da empresa e/ou seus responsaveis técnicos.

8. MODO E CONDICOES PARA EXECUCAO DO OBJETO



8.1. A empresa devera realizar o treinamento de acordo com o cronograma € abortar

todos os topicos previamente acordados.

82. A execugdo do objeto obedecera:
8.2.1. Inicio da execugdo: Imediato, sendo dia 26/02/2025 para a prestagéo dos Servigos.

8.2.2. Cronograma, Hordrios e local (is) da execugdo dos servicos:
Local: Hotel Saint Emilion, Centro, Curitiba-PR

Horarios:

16/07 - Oh as 12h | 13h30 as 17h30

17/07 - 8h30 as 12h | 14h00 as 17h

18/07 - 8h30 as 11h

Sera permitida a Subcontratago:

( ) Sim (X) Nao

8.3.  Os servigos serdo recebidos provisoriamente, € diariamente, pelo fiscal, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico €
administrativo. (Art. 140, I, a . da Lein® 14.133 ¢ Arts. 22. X e 23. X do Decreto n°
11.246, de 2022).

8.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em

desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia ¢ na proposta,
sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.5. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugéo,
quando da verificagiio de inconsisténcias na execugdo do objeto ou no instrumento de
cobranga.

8.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade

civil pela solidez e pela seguranca do servigco nem a responsabilidade ético-profissional

pela perfeita execugéo do contrato.

8.7.  Obrigac¢des Da Contratante

8.7.1. receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos;
8.7.2. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitagdo e recebimento definitivo;

8.7.3. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades

verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;



8.7.4. acompanhar e fiscalizar 0 cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de

comissdo/servidor especialmente designado;

8.7.5. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente a0 fornecimento do
objeto, no prazo ¢ forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

8.7.6. a administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8.8. Obrigagdes Da Contratada

8.8.1. a Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos

e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes

da boa e perfeita execugéo do objeto e, ainda:
8.8.2. efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagdes no

prazo e no local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da
respectiva nota fiscal.

8.8.3. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com 08
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);
8.8.4. substituir, reparar ou corrigir, s suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

8.8.5. comunicar & Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagao;

8.8.6. manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitagdo;

8.8.7. indicar preposto para representa-la durante a execugéo do contrato.

9.  CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

9.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execut;ﬁo do contrato consistem na‘
verificagdo da conformidade das entregas realizadas, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes da

Contratante, especialmente designados, na forma dos artigos 117 e incisos da Lei
14.133/2021.



9.2. A verificagdo da adequagdo da prestacdio devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia, bem como comprovagdo de horas
juntamente com diploma.

9.3. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas
ou dos defeitos observados, conforme § 1° do art. 117 da Lei 14.133/2021.

9.4. A Contratada deverd manter preposto aceito pela Contratante, com poderes para
solucionar demandas oriundas da execugdo do contrato, nos termos do art. 118 da Lei
14.133.

9.5. O descumprimento total ou parcial das demais obrigagoes € responsabilidades
assumidas pela Contratada ensejard a aplicagdo de sangdes administrativas na legislac@o
vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 155¢
156 da Lei n° 14.133/2021.

9.6. Fica designada a servidora Jocineia Toldo, matricula n° 6106-01 portadora da
Cédula de Identidade RG n® 92079821 e inscrita no CPF sob o n° 069.094.579-51 para
exercer a fiscalizacdo e o acompanhamento do objeto do contrato, nos termos
disciplinados nos art. 117 e 7 da Lei federal n® 14.133/2021.

9.7.  Fica designada, como fiscal substituta a servidora Cleonice Aparecida Varela,
matricula n. © 611423, portadora da Cédula de Identidade RG n°® 29767334 inscrita no
CPF sob o n. ° 020.102.629-56-, para exercer a fiscalizagdo e o acompanhamento do
objeto do contrato, nos termos disciplinados nos art. 117 e 7 da Lei Federal n°
14.133/2021.

9.8. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula nfo exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
f‘esultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior. Na ocorréncia desta, ndo implica em

corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com
o art. 120 da Lei n°® 14.133/2021.

10. DO PRAZO DE VIGENCIA
10.1. O presente objeto se enquadra como servigo/fornecimento cbntinuo?
( )SIM (X)NAO
10.2. O prazo de vigéncia serd de um més, a contar da nota de empenho, observados

os devidos créditos or¢camentarios, nos termos dos arts. 105 ¢ 106 da Lei



-,

Federal 14.133/2021, podendo ser prorrogado por igual periodo nos termos do
art. 107 da referida norma.
11. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAOE RESPONSAVEL.
11.1. Os valores estimados foram estipulados levando em consideragdo os preq;os
praticados no mercado, sendo que a servidora responsavel foi a St”. Agda Kayane Nunes
de Oliveira, RG n. ° 14.604.958- 3, inscrito no CPF n. ° 123.404.989-96.
A razdo da contratagdo se fundamenta na exclusividade da solugdo e o valor da pesquisa
de mercado que se baseou em outras contratagdes de objetos similares prestados pela
empresa UNICURSOS CAPACITACAOE TREINAMENTOS LTDA, CNPJ:

19.949.769/0001-89, cujas notas fiscais, seguem em anexo.

12. DA FORMA DE PAGAMENTO

12.1. O pagamento, decorrente da prestagdo de servigo objeto desta licitagdo, serd
efetuado em uma tnica parcela, mediante crédito em conta corrente, no prazo de em até

30 (trinta) dias, contados ap6s a apresentagdo da respectiva documentagdo fiscal,

devidamente atestada pelo setor competente.

13. DOTACAO ORCAMENTARIA

01 - Camara Municipal de Vereadores

01. 001 -Legislativo Municipal

3.3.90.39.00.00— Outros Servigos de Terceiros de Pessoa Juridica

14. DA RESPONSABILIDADE PELA ELABORACAO DO TERMO DE
REFERENCIA

14.1. Declaro estar ciente de todas as implica¢des pelas informagdes prestadas no
presente Termo de Referéncia e em relagdo a elas assumimos de forma solidéria a
responsabilidade.

Elaborado em: 10 de julho de 2025.

Aprovado em: 10 de julho de 2025.

/{u l-ens M Od),

Agda Kayane Nunes de Oliveira i
1 g
Agente de Contratagdo ( ' Il’?‘:;icll\:r?tle'elh




