ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de emisséo de certificados
digitais para atender as necessidades da Camara Municipal de Cruzeiro do Iguagu. Os servicos a
serem contratados incluem a emisséo de certificados digitais do tipo Al, e-CPF e Al e-CNPJ, padréo
ICP-Brasil, com validade de 12 meses.

1.2.  Registro de Precos:

( )SIM (x)NAO

2. DESCRIC}AO DETALHADA DOS BENS A SEREM PRESTADOS
2.1. Da Pesquisa de Precos

Em razéo da necessidade da Administracdo Municipal de viabilizar a aquisi¢do de certificados
digitais, tanto para Pessoa Juridica (CNPJ) quanto para Pessoa Fisica (CPF), com o objetivo de garantir
a autenticidade, a integridade e a validade juridica de documentos eletrnicos, procedeu-se a coleta de
precos em conformidade com o artigo 23 da Lei n° 14.133/2021. A pesquisa foi realizada junto a
fornecedores deste municipio, e, também por meio do PNCP — Portal Nacional de Contratacfes
Pablicas, a fim de assegurar que os valores apresentados sejam viaveis, exequiveis e compativeis com
0 mercado.

Diante disso, e considerando a urgéncia da contratacdo, estendeu-se a coleta de precos a
fornecedor do municipio vizinho de Boa Esperanca do Iguacu, por se tratar da localidade mais proxima
e capaz de atender a demanda de forma imediata.

1. Modelo/ | Escritorio Escritério Banco de
ITEM Especificactes Unidade | Marca |Contabilidade | Gerente de Precos
Cruzeirodo |Contabilidade | PNCP
Iguacu Ltda. |LTDA
1| Certificado e-CNPJ Al|3und ICP- R$ 217,00 R$ 215,00 210,00
em nome da Céamara Brasil
Municipal de Cruzeiro do
Iguacu.
2 | Certificado e-CPF A1, em |3 und ICP- R$ 150,00 R$ 145,00 149,00
nome do presidente Brasil
empossado.
2.2. Da Descricédo Detalhada
6319-4/00 SERVICOS DE CERTIFICACAO DIGITAL;
] | Qtd | | Valor Total |




e Valor
ITEM Especificacbes Und Unitario
1| Certificado e-CNPJ Al em nome da|Und. 3 |R$ R$ 645,00
Céamara Municipal de Cruzeiro do 215,00
Iguacu.
2 | Certificado e-CPF A1, em nome do Und. 3 |R$145,00| R$ 435,00
presidente empossado.
Valor Total: R$ 1080,00
3.1. O objeto desta contratacdo nédo se enquadra como sendo de bem de luxo.
3.2. O quantitativo de aquisicdo e servico foi estimado mediante analise de necessidade desta
Casa de Leis.
3.3. Natureza do objeto:
Comum (X) Especial ( )

4. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA AQUISICAO

4.1. A presente contratagdo torna-se necessaria em razao da troca da presidéncia desta entidade, fato
que implica, entre outras providéncias administrativas, a revogacdo dos certificados digitais
vinculados ao representante legal anterior e a emissdo de novos certificados em nome do novo
presidente. Tal medida é indispensavel para garantir a continuidade das atividades institucionais e a
regularizacdo do acesso aos sistemas da Receita Federal, e-social, SIM-AM, SIAP, processos
eletronicos do TCE-PR, EFD-REINF, DCTF WEB, dentre outros que necessitam de assinatura digital
valida e atualizada.

O certificado digital € um requisito técnico e juridico essencial para assinatura de documentos
eletronicos, envio de informagdes fiscais e cumprimento de obrigagOes legais da instituigdo. A
contratacdo de empresa especializada justifica-se ainda pela necessidade de suporte técnico
qualificado, celeridade no processo de emissdo e garantia de seguranca das informacdes transmitidas
por meio digital.

REQUISITANTE

4.1. A presente contratacdo serd destinada a atender as necessidades da Camara Municipal de
Cruzeiro do Iguacu-PR. A solicitacdo foi realizada pelo contador legislativo, devido & mudanca da
presidéncia.

5. CRITERIO DE JULGAMENTO

5.1. Aformae critério de julgamento a ser utilizados no presente certame sera 0 menor pregco/maior
percentual de desconto ( ) por item; () por lote; ( X ) global

5.2.  O-regime de contratacdo serd por menor preco GLOBAL. A escolha do critério se justifica-se
pela natureza integrada do objeto.

6. CONDICOES ESPECIAIS DE HABILITACAO E CONTRATACAO



6.1. Condigdes Especiais De Habilitacdo (habilitacdo técnica e qualificagdo econdémico-
financeira):

6.2.  Para fins de habilitacdo serdo exigidas as CertidGes Negativas de Débitos (CND), Municipal,
Estadual, Federal, Trabalhista e FGTS.

7. MODO E CONDICOES PARA EXECUCAO DO OBJETO
7.1. Sera permitida a Subcontratac&o:
( )Sim ( x ) Néo

7.2.  Obrigacgdes Da Contratante

7.2.1. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

7.2.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacdo e
recebimento definitivo;

7.2.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeic6es, falhas ou irregularidades verificadas
no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

7.2.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

7.2.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

7.2.6. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de Contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

7.3.  Obrigagdes Da Contratada

7.3.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucdo do objeto e, ainda:

7.3.2. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢fes, conforme especificacdes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual
constardo as indicacOes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou
validade;

7.3.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12,
13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

7.3.4. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia,
0 objeto com avarias ou defeitos;

7.3.5. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

7.3.6. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condic¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagéo;

7.3.7. Indicar preposto para representa-la durante a execucao do contrato.

7.3.8. Apo6s homologacéo a contratada deve apresentar um modelo para confirmacéao se atende aos
requisitos exigidos na descri¢do de formulagdo de demanda (DFD).

8. CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

8.1. O objeto que se contrata devera ser entregue no endereco desta Casa de Leis, na Avenida 13
de maio, 768, Centro, Cruzeiro do lguagu-Parana, no horario pré-estabelecido. A execug¢do do objeto
deveréa ocorrer no prazo de até 03 (trés) dias apos o pedido da Nota de Empenho/ordem de entrega.



8.2.  Na hipodtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

8.3. O recebimento provisoério ou definitivo do objeto e da execugdo ndo exclui a responsabilidade
da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execuc¢éo do contrato.

9. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

9.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade das entregas realizadas, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste,
devendo ser exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na
forma dos artigos 117 e incisos da Lei 14.133/21.

9.2. A verificacdo da adequacdo do fornecimento devera ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia.

9.3. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucao
do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados, conforme § 1° do art. 117 da Lei 14.133/2021.

9.4. A conformidade do material a ser entregue devera ser verificada juntamente com o documento
da Contratada que contenha a relacao detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de
Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como:
marca, qualidade e forma de uso.

9.5. A Contratada devera manter preposto aceito pela Contratante, com poderes para solucionar
demandas oriundas da execucdo do contrato, nos termos do art. 118 da Lei 14.133.

9.6. O descumprimento total ou parcial das demais obrigagdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicacdo de sancdes administrativas na legislacdo vigente, podendo culminar
em rescisao contratual, conforme disposto nos artigos 155 e 156 da Lei n°® 14.133/21.

9.7.  Fica designado a servidora Jocineia Toldo, matricula n® 6106-01 portadora da Cédula de
Identidade RG n° 92079821 e inscrita no CPF sob 0 n° 069.094.579-51para exercer a fiscalizacdo e o
acompanhamento do objeto do contrato, nos termos disciplinados nos art. 117 e 7 da Lei federal n°
14.133/21.

9.8.  Fica designada, como fiscal substituta a servidora Cleonice Aparecida Varela, matricula n°
611423, portadora da Cédula de Identidade RG n° 29767334 e inscrita no CPF sob o n® 020.102.629-
56 para exercer a fiscalizacdo e o acompanhamento do objeto do contrato, nos termos disciplinados
nos art. 117 e 7 da Lei federal n® 14.133/21.

9.9. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes
e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n°® 14.133/21.

9.10. Fica designada, como gestora de contratos a servidora Agda Kayane Nunes de Oliveira,
matricula n® 611422., para exercer a gestdo contratual.

10. DO PRAZO DE VIGENCIA E REAJUSTE DE VALOR
10.1. O presente objeto se enquadra como servigo continuo?
( )SIM ( x) NAO

10.2. O prazo de vigéncia sera de 24 (vinte e quatro meses), a contar da assinatura do
instrumento contratual e/ou nota empenho, observados os devidos créditos orcamentarios, nos
termos do art. 105 e 106 da Lei Federal 14.133/2021, podendo ser prorrogado por igual periodo
nos termos do disposto no art. 107 da referida norma.

11.  VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO E RESPONSAVEL:



11.1. Os valores estimados foram estipulados levando em consideragdo os pregos praticados no
mercado, sendo que o servidor Rafael Costa Ferreira, foi o responsavel pela coleta de precos.
11.2. Como critérios de preco fora utilizado orgamentos com empresas do municipio, do municipio
préximo Boa Esperanca do Iguacu-PR e do Portal Nacional de Compras Publicas.

11.3. Estima-se o valor da contratacdo em R$ 1080,00 (um mil e oitenta reais).

12. DA FORMA DE PAGAMENTO

12.1. O pagamento, decorrente da execucdo do objeto desta dispensa de licitagdo, serd efetuado
mediante crédito em conta corrente, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento dos
produtos em cada autorizacdo de fornecimento, apds a apresentacdo da respectiva documentacao
fiscal, devidamente atestada pelo setor competente.

13. DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1  3.3.90.39.00000000 — SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA
01.031.0001.2003.3.3.90.39.00.00

14. DA RESPONSABILIDADE PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

14.1. Declaro estar ciente de todas as implicacOes pelas informacdes prestadas no presente Termo
de Referéncia e em relacdo a elas assumimos de forma solidaria a responsabilidade.

Elaborado em: 19 de agosto de 2025.
Aprovado em: 20 de agosto de 2025.

Documento assinado digitalmente Documento assinado digitalmente

b AGDA KAYANE NUNES DE OLIVEIRA b RENI FRANCISCHINI
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Agda Kayane Nunes de Oliveira Reni Francischini

Agente de Contratacao Presidente
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